
 

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 
Mitarbeiter Einwohnermeldeamt (M/W/D) 

 

 
 
 

• ZEITPUNKT UND  STANDORT 
Die Stelle auf dem Einwohnermeldeamt zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt bei der Gemeinde 
Elz zu besetzen. 
 

• WER WIR SIND 
Die Gemeinde Elz ist eine mittelständische 
Gemeinde im Landkreis Limburg-Weilburg mit 
rund 8.100 Einwohnern. 
 

• WAS WIR BIETEN 
- Eine unbefristete Stelle mit 39 

Wochenarbeitsstunden, bewertet mit der 
Entgeltgruppe 7 und Zulage zur Entgelt-
gruppe 8 TVÖD VKA.  

- Sicherheit des öffentlichen Dienstes, 
Vereinbarkeit von Beruf und Familie, flexible 
Arbeitszeitmodelle, Möglichkeit E-Bike-
Leasing, betriebliches 
Gesundheitsmanagment 
 

 

• WAS ERWARTET SIE? 
 
- An-, Ab- und Ummeldungen im Meldewesen 
- Pass- und Ausweiswesen 
- Ordnungswidrigkeiten 
- Einbürgerungswesen 
- Feuerwehrwesen 

 
 

 
 
Ihr Profil 
 

• Abgeschlossene Ausbildung zum/zur 
Verwaltungsfachangestellten 
 
 

• Kenntnisse und Erfahrungen 
 im Umgang mit den MS-OfficeProgrammen    
 (insbesondere Excel, Word, Outlook) 

 
 

• Eine gute Auffassungsgabe und 
Ausdrucksfähigkeit sowie die Bereitschaft und 
Fähigkeit, eigenverantwortlich, sorgfältig und 
ergebnisorientiert zu arbeiten zeichnen Sie 
aus. 
 

• Eine qualitäts- und bürgerorientierte 
Arbeitsweise, gute Kommunikationsfähigkeit, 
Durchsetzungsvermögen, Toleranz, sowie ein 
hohes Maß an Teamfähigkeit runden Ihr Profil 
ab. 

 

 

INTERESSE? 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte an: 
Gemeindevorstand der Gemeinde Elz 
z.Hd. Herrn Emmel 
Rathausstraße 39, 65604 Elz 
Telefon: 06431/9575-22 
Per Email: Hauptamt@elz-ww.de  

  

DAS VERFAHREN 
Wir fördern die Gleichstellung von Frauen und Männern 
und sind deshalb besonders an der Bewerbung von Frauen 
interessiert. Schwerbehinderte werden bei gleicher 
Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
Bewerbungsfristende:  28.02.2026 ! 
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